
Инструкция по зачислению детей в первые классы через АИС «Е-услуги.
Образование»

Оглавление

Вход в автоматизированную информационную систему «Е-услуги. Образование».............. 1

Регистрация заявления на прием в 1 класс 0 0 ............................................................................. 2

Реестр заявлений................................................................................................................................13

Жизненный цикл заявления на зачисление или перевод в 0 0 0 ...............................................15

Зачисление ребенка в 0 0 0 ..............................................................................................................16

Представленный материал данной инструкции описывает последовательно 
функциональные возможности по зачислению детей в 1-е классы общеобразовательных 
организаций через АИС «Е-услуги. Образование», начиная с приема заявления от законного 
представителя ребенка, постановки в очередь и заканчивая зачислением ребенка в АИС 
«Сетевой город. Образование»

Вход в автоматнзнрованную ннформацнонную систему «Е-услуги. Образование»

Для входа в АИС «Е-услуги. Образование» в адресной строке интернет- браузера 
необходимо набрать адрес: ҺЦр5://еи.е-уакийа.ги/.

Появится Окно входа в АИС «Е-услуги. Образование» —► ввести логин и пароль —► 
нажать кнопку Вход: __________________________________________________________
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Е -услуги. О бразование
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Пожалуйста, введите логин и пароль

Д

а

Войти черөз портал Госуслуг Вход

Е-услуги. Обраэоаажө, © СоруПдһ( © 2006-2019, у.2.45.140Ө9 (2055Ь700326а)

Окно основного меню содержит разделы, которые находятся в верхней части:
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Е-услуги.
Образование

Төстовая школа

; =  Рөөстры Д т е с т т . т . |

Добро пожаловать!

Добро пожаловать в автоматизированную информационную систему «Е-услуги. Обраэование».

«Е-услуги. Образование» позволяет в злөктронном виде оказывать населению муниципальные услуги в сфере образования. Основные
услуги, реализуемые в системе':

• приём заявлений, постановка на учёт и зачисление детөй в образовательные организации, реализующие основную 
образовательную программу дошкольного образования (детские сады);

• зачисление в общеобразовательныө организации;
• предоставление информации об организации общедоступного и бесплатного дошкольного, начального общего, основного общего, 

среднего (полного) общего образования, а также дополнительного образования в общеобразовательных организациях, 
расположенных на территории субъекта РФ;

• предоставление информации об организации начального, среднего и дополнительного профессионального образования.

Чтобы приступить к работе с системой, выберите один из разделов меню, расположенных в шапке страницы.

Для вызова справки щёлкните по знаку вопроса в правом верхнем углу.

* Услуги перөчислены в распоряжении Правительства РФ от 17.12.2009г. №1993-р (в ред. распоряжения Правитөльс 
первоочередных государственных и муниципальных услуг. предоставляемых в электронном виде-.

>т 07.09.201 Ог. N»1506-р) -06 утверждөнии сводного перечня

Регистрация заявлеиия иа прием в 1 класс ОО

Для того, чтобы начать регистрацию заявления нужно выполнить следующее: 
Реестры —► Регистрация заявления в 0 0 0 :

Е-услуги.
Образование

Төстовая школа

: =  Рөөстры Д  ТЕСТ Т. Т.

Реестры
Рөгистрация заявлөния -

Рөгистрация заявлөния в 
000

На утвөрждөниө

Пөрсональныө данныө

Образоватөльныө
организации

№ Рөөстры

В данном разделе в зависимости от назначөнных вам прав доступны следующие операции:

• регистрация заявлений на зачисление/перевод в различные типы образовательных организаций (см. раздөлы 19. Заявлөние на 
зачислениө или пөрөвод в ДОО, 20. Заявлөниө на зачислөниө или перөвод в ООО и 21. Заявлөниө на отдых в каникулярноө врөмя 
Справки);

• поиск информации о зарегистрированных заявлөниях, дөтях, Заявителях, редактирование данных (см. раздөл 22. Работа с 
рөөстрами);

• поиск дублөй заявлений и объединөние нескольких записей (дублей) в одну (см. 22.1. Рөөстр пөрсональных данных);
• ведение списка пользователей, работающих в ведомственной части Системы (см. 13. Рөгистрация пользоватөля в Систөмө);
• ведение журнала безопасности Системы (см. 8. Журнал бөзопасности);
• просмотр истории всех когда-либо внесённых изменений (см. 22.2. Рөөстр истории изменөний);
• ведение реестра протоколов комиссий и регистрация ходатайств (см. 22.4. Рөөстр протоколов комиссий);
• перенос информации из АИС «Сетевой Город. Образование» (см. 18. Интөграция с систөмой «Сөтөвой город. Образованиө»);
• ведение списка образовательных организаций и загородных оздоровительных лагерей (см. 22.3. Рөөстр образоватөльных 

организаций и 22.5. Рөөстр загородных оздоровитөльных лагөрөй);
• выполнение команд над зарегистрированными заявлениями (см. 22.6. Рөөстр зарегистрированных заявлөний);
• просмотр состава очереди (см. 22.13. Очөрөдники в ДОО).

Е-услуги. Образование, © СоруПдК О 2006-2019 , У.2.45.14089 (2б55Ь70с1326а)

Окно Регистрация заявления в 0 0 0  —► Заявитель —► иоля ФИО и Удостоверение 
личности (заиолняются обязательно) —► Тии заявителя:



Е-услуги.
Образование

Рөгистрация заявлөния -  

I Рөгистрация заявлөния в
схю

На утвөрждөниө

Пөрсональныө данныө

Заявлөния +

Обраэоватөльныө 
организации +

Төстовая школа

! =  Рөөстры АТЕСТТ.Т. 1

Регистрация заявления в ООО

Рөестры > Рөгистрация заявлөния > Рөгистрация заявления в ООО

Заявитель

Заявитель

ФИО

Фамилия

Имя

Отчөство

О Есть отчөство

Удостоверение личности

Тип документа Паспорт гражданина РФ 

Серия

Дата выдачи 

Код подразделөния

Добавляем гражданство выбрав из сииска и нажав кнопку Добавить, после в типе 
заявителя из выпадающего списка выбрать родственную связь:

Г ражданство* РОССИЯ

РОССИЯ ©

Тип заявителя
О Р о д и те л ь /О пе кун

с Лицо, действующее от имени законного представителя 

с Лицо, подающее заявление о приёме самого себя

с Добавить

Распечатать согласие на обработку персональных данных:

П  * Заявителем дано согласие на обработку персональных данн

Таким образом, распечатается согласие на обработку персональных данных:



В оргшпл управления образоиапием
о т _____________________________
зарегистрировшшого по адресу:

Удостоверение личности: Паспорт гражлашша РФ 1234 123456
Выдано: 01.01.1990 

Тест
Заявление о согласии па обработк>’ персопальных дагашх.

Настояшим заявлением я, ТЕСТИВАНОВ ИВАН ИВАНОВИЧ, своей волей и в своем 
шттересе даю согласие на обработку моих персональпых ланных органам управлепия 
образовапия_______________________________________________________________ .

Цель обработки персоналышх дапных: обеспечение соблюдения законов и ипых 
норматив1ш х правовых актов РФ, постановка в очередь и зачисление в образовательные 
учреждекия.

Перечень персопальпых данных. на обработку которых дано настоящее согласие:

• фамилия, имя, отчество заявитедя и/или законпого представитедя ребепка;
• дшшые документа, удостоверяющего личность заявителя и/или закошюго

представителя ребеша;
• дшшые о родстве ребенха с закошшм представителем ребенка;
• фамилия, имя, отчество ребенка;
• дшшые докумепта, удосюверяющего личность ребенка;
• сведения о контактных дашплх заявителя и/или закошюго представителя ребеика;
• сведения о месте жительства ребенка, заявителя и.'или закопного представителя

ребепка.

Перечепь действий с псрсоналышми данпыми, на совершепие которых дается 
согласие; сбор, систематизация, нахоплепие, храпение, уточиение (обновдение, изменение), 
иепользование, распрострапение (в том числе передача), обегшчивание. бдокирование, 
уничтожение персональных дашшх.

Способы обработки персонадьпых дапных: на бумажпых ноеителях; в
информационных системах персональных даш шх с использованием и без использовшшя 
средств автоматизации, а также смешанным способом; при участии и при пепосредствешюм 
участии человека.

Срок, в течеиие которого действует согласие; до достижения цели обработки 
персопальпых данпых или до момента утраты необходимости в их достнжснии.

Настояшее согласие может быть отозвшю мной путем подачи в оргшш управлепия 
образоваиием пнеьмснного заявления об отзыве согласия.

Дата
 .( )

подпись расшнфровка подписи

гавить отметку в поле Заявителем дано согласие на обработку персональных 
нажать кнопку Далее:

Г ражданство* РОССИЯ 

РОССИЯ ©

Добавить

Тип заявителя 
о Родитель/Опекун

о Лицо, действующее от имени законного представителя 

О  Лицо, подающее заявление о приёме самого себя

Родственная связь Отөц

^ ( ^ • ^ аявителем дано согласие на обработку персональных данных Ө



Затем необходимо внести данные ребенка (детей), заполнив поле ФИО 
Удостоверение личности —>■ Пол —>■ Гражданство —► Дата рождения —>■ Место рождения:

Регистрация заявления в ООО

#  Рөөстры > Рөгистрация заявлөния > Рөгистрация заявлөния в ООО
Рөгистрация заявлөния -  < 

Регистрация заявлөния в
ооо

На утвөрждөниө

Пөрсональныө данныө

Заявлөния +.

Образоватөльныө 
организации +

Заявитөль Ребёнок/Дети

Ребёнок/Дети

Ребёнок X +

ФИО

Фамилия ТЕСТИВАНОВ

Имя

Отчөство

О Есть отчество

Пол Мужской :)

У д о с то вер ен и е  л и чности

Тип документа Свидетельство о рожден^

Серия 

Номер 

Выдан 

Дата выдачи 

Номер актовой записи

После внесения всей информации о ребенке нажать кнопку Далее.
Если в 1-ый класс идут близнецы, то после внесения данных одного ребенка 

необходимо нажать «+»:

Регистрация заявления в 0 0 0

#  Рөөстры > Рөгистрация заявлөния > Рөгистрация заявлөния в ООО
Рөгистрация заявлөния -  *

 ̂ Рөгистрация заявлөния в 
000

На утвөрждөниө

Пөрсональныө данныө

Заявлөния ♦

Образоватөльныө 
организации +

Заявитөль 4  Ребёнок/Дети

Ребёнок/Дети

Добавить рөбөнка близнеца
сеМЁН х !  Щ

ФИО

Фамилия ТЕСТИВАНОВ

Имя СЕМЕН

Отчество ИВАНОВИЧ

О Есть отчөство

Удостоверение личнооти

Типдокумента Свидетельство о рождень'^

Сермя у-АГ

Номер 123456

Выдан Тест

Датавыдачи 10.01.2014

Внести данные по второму ребенку —>■ нажать кнопку Далее.

Далее вносится контактная информация: желаемый способ связи (обязательно 
нужно выбрать хотя бы один) и адрес проживания и регистрации (обязателен для 
заполнения)ребенка:



Если заявителем указан способ связи по телефону, необходимо указать номер 
телефона в сплошном 10-значном виде. Если телефонов несколько, они указываются через 
запятую с пробелом.

Адрес электронной почты позволит заявителю получать информацию о статусе 
заявления.

Адреса регистрации и проживания ребенка указываются выбором значений из 
выпадающего списка: кнопка Изменить ^  выбрать соответствующие значения.

Для заполнения индекса необходимо нажать на значок книги справа от поля Индекс:
Регион

Почтовый индекс 677000

Сброс



Если улицы, на которой ироживает или зарегистрирован ребенок, нет в выпадающем 
списке, то ее можно ввести самостоятельно. Для этого необходимо нажать на значок Ручной 
ввод справа в строке Поиск и набрать название улицы с клавиатуры:

Адрес регистрации (по прописке)

Регион 

Саха /Якутия/ (Респ)

Город 

Якутск (г)

Улица

Не выбрано 

1 Баэа (ул)

1 Береэовая (ул)

2 Баэа (ул)

2 Березовая (ул)

40 лет Победы (мкр)

После того, как внесена улица при помощи Ручного ввода 
Принять.

Заполнив окно Контактная информация, нажать кнопку Далее:
ОповещениеПөрсональныө данныө

Заявлөния

Обраэоватөльныө
организации

нажать кнопку

□  По смс Номер для смс

Телөфон(ы) 9140000000О Потелефону

ЕтаН
0  По электронной почте

Окно Параметры комплектования, если у ребенка есть льгота, то ставим галочку 
Есть льготная категория и нажимаем кнопку Далее.



Регистрация заявления в 0 0 0

Рөгистрация заявлөния -  < 

Рөгистрация заявлөния в
ооо

На утвөрждөниө

Пөрсональныө данныө

Заявлөния +

Образоватөльныө 
организации +

^  Рөөстры > Рөгистрация заявлөния > Рөгистрация заявлөния в ООО

Заявитөль 4  Ребёнок/Дети ■> Контактная информация ■> Параметры комплектования 

Параметры комплектования

Заявление на перевод

О Ёггь льготная категория

Наза/ I Далөө

Выбираем из сииска первоочередные или преимущественное право: 

Регистрация заявления в 0 0 0
Рөгистрация заявлөния -

Рөгистрация заявлөния в

На утвөрждөниө

Пөрсональныө данныө

Образоватөльныө

№ Реестры > Рөгистрация заявлөния > Рөгистрация заявлөния в ООО

Заявитөль 4  Рөбёнок/Дөти Контактная информация Парамөтры комплөктования 4  Катөгория привилөгии 

Категория привилегии

Приоритөт • /  Внеочередное
Первоочередное 
Прөимущөствөнноө право

Номөр документа 

Название документа

Вниманиө! Вы можөтө приложить докумөнт, подтверждающий вашу льготную катөгорию, на соотвөтствующөм шагө мастөра 
пегистоаиии яаявлөния

После выбираем категорию, вводим номер и название документа, после нажимаем
Далее.

Окно Параметры класса для зачисления —»■ заполнить все поля —> кнопка Далее: 

Регистрация заявления в 0 0 0
Рөгистрация заявлөния -

Рөгистрация заявлөния в

На утвөрждөниө 

Пөрсональныө данныө

£  Рөөстры > Рөгистрация заявлөния > Рөгистрация заявлөния в ООО

Заявитөль ■> Рөбёнок/Дөти ■> Контактная информация ■> Парамөтры комплөктования Параметры класса 

Параметры класса для зачисления

Учебный год 2021 -2022

Параллөль 1

Профиль Общөобразовательный

Программа Начальное общее образование

Назад I Далөө

:)

в
:)

Затем появится окно Предпочитаемые 0 0  —>■ в поле 0 0  выбрать свою 
образовательную организацию:



#  Реөстры > Регистрация эаявления > Регистрация заявпения в 0 0 0

Заявитель ♦  Ребенок/Дети ♦  Контактная информация Параметры комплектования ^  Параметры дошкольной грулпы/класса 
Предпочитаемые 0 0

Предпочитаемые ООО

Регистрация заявления в ООО

□  Учипся в центре образования(ЦО) 

0 0 0  МАОУ СОШ № 101

Затем нажать кнопку Далее:

Регистрация заявления в ООО

#  Реестры > Регистрация заявпения > Регистрация заявпения в ООО

Заявитепь Ребенок/Дети Контактная информация ♦  Параметры комплектования ♦  Параметры дошкольной группы/класса 
Предпочитаемые 0 0

П редпочитаемые ООО

□  Учипся в центре образования(ЦО)

1 МАОУ СОШ № 101 (1Б) ♦  4- 9

Окно Файлы позволяет присоединить сканированный документы (можно 
пропустить) ^  нажать Далее:



#1 Реестры > Регистрация заявления > Регистрация заявления в СХХ)

Заявитепь ♦  РебеноюДети ♦  Контактная информация ̂  Параметры комплектования ♦  Параметры дошкольной группы/класса ♦  
Предпочигаемые 0 0  Файлы

Фаилы

Добавить

Размер файла не должен превышать 5мб

Регистрация заявления в 0 0 0

Окно Регистрация 
Регистрация:____________

проверить внесенную информацию ^  нажать

Регистрация заявления в ООО

#  Реестры > Регистрация заявления > Регистрация з

Заявитель ♦  РебёнокДети ♦  Контактная информация ф Г 
Предпочитаемые ООф Файг | ^  Регистрация

в 0 0 0

•гсмгпвгтоза-1-з Ф Гарз^етгь'д . • -- •• •.' -. ' 4

Заявитель

ФИО ТЕСТИВАНОВ ИВАН 
ИВАНОВИЧ (Отец)

Паспорт РФ 0303 121212 выдан тестДата 
выдачи 01 01 1987 

СНИЛС -

Контактная информация

ЕтаН 
Телефон(ы) 

Номер для смс 
Адрес проживания

Адрес регистрации 
(по прописке)

Оповещение 
Доп. информация

та|1@1ез1т а |1 ги 
9881231231

350004 Краснодарский (край). 
Краснодар (г). Алма-Атинская 
(ул). 101. 5
350021 Краснодарский (край) 
Краснодар (г). Краснозепеных
(ул). 55. 5
По телефону По Ета|1

Параметры класса для зачисления

Учебный год 2017 
Параллель 1 

Профиль Общеобразовательный

Ребенок/Дети
ТЕСТИВАНОВ СЕМЕН ИВАНОВИЧ (Муж.). 
Свидетельство о рождении У-АГ 123123 . СНИЛС

Дата рождения 23 01 2017

Учился в центре образования(ЦО)
Нет

Предпочитаемые 0 0 0
1 МАОУ СОШ № 101 (1Б)

Регистрация

кнопку



Каждое заявление имеет свой номер. После регистрации необходимо в окне 
Регистрация заявления —»■ нажать Перейти к заявлению: _

Регистрация заявления в ООО

#  Рввстры > Регистрация заявлвиия > Рвгистрация заявлеиия в ООО

Регистрация занвления

Заявление успешно зарегмстрировано под номером 03401/СЗ/17012310106

Зарегистрированное заявление имеет статус Новое. В окне Заявление ^  нажать 
Печать заявления, чтобы распечатать заполненную форму заявления:

Заявление №03401/03/17012310106

мция I  ООО

0  Заавламм *1 4*1 /С З П 7 1Ш И Ж ОООЮвпъ

Заявление в ООО

И дем тм ф м катор 5Ьсв4«40-в05*-*.*М-Эвае-в70400М210б
З а р е ги с т р и р о в а м о 23 01 2017 14 48 М 723

Н о и е р 03401 СЗ/'1701231010«
С татус и о ю е

З а я в л е м и е  ма Н * т

п е р е е о д

К а т е го р и я  п р и в

Д о п . и м ф о р и а ц и я

У ч е б м ы й  год 2017
А д р е с  з а к р е п л е м  и И в т

ОО
У ч и л с я  в ц е м тр е И е т

о б р а э о в а н и л Щ О )

И с т о ч н и к  р е г и с т р а ц и и вс
В н е ш м и й

и д е н ти ф и ка то р

И д е и ти ф и к а то р  в Е Л К

П е р е в е с т и  • с т в т у с Э ч е р е д н и к 3  в _

0  Праопо^мтамаы* перекетры сомплмтоаа*ам

0  р*0««ос/д*ти С О & о г к 0  ОСо«)оы**гь-ы* оргачизации С О М « тк

Ф *Ю ТЕСТИВАНОв СЕМЕН Предпочитэемые
ИВАНОВИЧ 1 МАО УСОШ КВ 101 (1 Б>

Дата рождемия 2 3 0 1  2017
В о зр а ст О м ес <нв22 01 2017) Отказные

Приграптм иы * файлы

Заявление сохраняется на компьютере в формате М8 ^огё . Распечатать его 
необходимо в двух экземплярах. Заявитель сам проставляет галочки в соответствующие 
поля, проставляет дату и подпись. Сотрудником ООО галочками указываются документы, 
предоставленные заявителем и проставляется дата и время приема заявления и подпись. 
Один экземпляр остается в ООО, второй выдается заявителю:



О браш ение #03401 С З 17012310106
ДиректоруМАОУ СОШ \«  101 
Земллкова 11рина Вшторовна

Заявлсяие
Прош\' зачислитьмоего ресею:а в 1 ктасс и сооошаю слел\тошие свелеиия:

1. Свеленияо ребенке
1 1 Фамилня ТЕСТ1ШАН0В 
1.2. Имя СНМЕН
13. Огчество (при наличии) 11ВАНОВНЧ
1.4. Датарожленил :3 .01.20Г
1.5. Свеления обосновномлок\-менте,улостоверякшемличность:

1.5.1. Серия: \ ‘-АГ 
1.5 2 . Ноиер: 123123

1.6. Адрес проживания регистрашш: 350004; Краснолармзш (край.); Краснодар (г.): Алма 
Атинская (ул.); Дом: 101;Квартира: 5

2. Свеления о заявителе
2.1. Фаыилнг ТЕСПШАНОВ
2.2. Имя: 1ШАН
2.3 Отчесгво (прн налнчни) 1ШАНОВИЧ

3. Контактные ланные
3.1 Телефон: 9881231:31
3-2. Электронная почта !Е-та11) та1121е51та11ти 
33 . Службатекстовыхсоосшеннй(яп5):-

4. Право на первоочерелное зачисление в ОУ

5. Дата и время регистрации заявления: 23.01 ^01 ~ 14 45 50



Реестр заявлений

_Для работы с реестром заявлений необходимо: Реестры —>■ Заявления —>■ Школьники:
Л  Спрмочнйки Ш йеестрм ДЗ£МЛЯКОвАИ £ I

Иимстрация мявлфмия 

Пгрс ОН4Я1ММ» даммы*

< Л >р«Э О М Т  ГП1.НЫ Г

оргаммзвфеи

Школьники

0  Р*#стры > 3«мп»мия > Школьмики

Өыб«рит« фипыр

Эарашс т риромимм

Дстм

с  ш ♦

П«р*а«сти • стятус 

Өыбор кооомок

Вылооимт*

Щ РеЬсмо*
•  Дэта 

рождемия 
(Г>6»мок)

•  •
Заиютм!
ма осрмод Номср

•  •
Статус Тип

и ям тш

•
Заявитепь

•  •
ГЧ>дитепы' Предпочит В

ТЕСТСЕМ 07 01 2010 Н#т 03401/СЗ Напрмпси • ТЕСТСЕМ МАОУ СОШ
и с. /170123377 Родмтспы

N1 Ю1
ТЕСТТИМ 03 01 2008 Н#т 03401/СЭ Родитспь ТЕСТТИМ2 о л /170123ДО

Цчврвдмик
и л 101

з
ТЕСТПЕТ 
А. Ю. 20 01 2005 Н#т 03401/С3

/1701204% 3*моро*см Родитспь ТЕСТПЕТ 
Ю С

МАОУСОШ 
N1 101

4 ТЕСТСЕМ
Д-й. 07 01 2015 Н«т 03401/СЭ

/170120520
Нир— ц  ■
00 Родитсп̂ . ТЕСТСЕМ

В_А
маоусош

101
ТЕСТСЕМ 07 01 2015 Н#т 03401/С3 Напрмп««« •

ОО Родитсп* ТЕСТСЕМ МАОУ СОШ&
А-В. /170120520 В-А N1 101

6 ТЕСП1ВА
с л

23 01 2017 Н«т 03401/С3 Очсрвдмик Родитсоы ТЕСТИВА
и и.

. в МАОУСОШ 
N1 101— ______

1 • 6 иэ 6 мписсй 

С Ш ♦

п р м

Внешний вид Реестра заявлений можно настроить самостоятельно, например, 
выбрать колонки, которые необходимо отражать, параметр сортировки строк, изменить 
порядок расположения столбцов. Ниже в виде схемы показано как можно добавить/удалить 
необходимые столбцы:

с  «  ♦ 1
Г>«рМ*С1И ■ сткгус ЬнПОЛИМ!» ^

П о к м т  10 [ 1*ЛИС ГЧ | |

• Д«та • ■
Эмалсми* 
на пергаод

• ■
Тил

•  ■ ■  «* -
■  Р*6*»ои ро»л»ни»

(Рв6*нок|
Иои«р Статус запамтепя Э— т—ь Родигөпь Прадлоч 1*р*гист

ч

ш ж
И-С.

07 01 2010 Нгт
С13401/С3
т и п и

Н*ормл«м
■ 0 0

Ролитепь ШС1СЕ 
с  с

МАОУ
СОШ N1 
101 

МАОУ 
• СОШ№

Ш

3 01 20Т7 
2  32 17

,  ТЕСТЛЕ 
А-10.

20 01 2006 Н*т 0340 УСЗ 
/1 /01204»

Заморо**м Родитвль ТЕСТПЕ 
Ю С

0012017 
7 04 16

ТЕСТТИ
а _ и

03 01 200« Нв» 03401/СЭ
/1ГО123366

Оч«р«диик РВДИТ1ЛЬ
ТЕСТТИ
и_л

МАОУ
Ш Й

3 01 го т ; I



Также можно выбрать фильтр, при помощи которого по заданному параметру будут 
отфильтровываться заявления. Выберите фильтр ^  название фильтра ^  например, 
Фамилия (Ребёнок) —>■ набрать в строке фильтра фамилию ребенка —>■ нажать Применить:

Школьники

IV Реестрм > 1«шпги1 > Шкопьники

ВмОерм* фмльтр

Имя (йео*ио«)

Отчество (Р*в«НО»>

С  М  ■ ♦  поп (Р«о*ио«)

ГЛр{Х-*г< ти •  с татус СНИПС (РЮ*ио«)
П ериавдаты  рсждгиия (йрОвиои)

ӨыОор юлоно*
Длта роядеи и я  <АеО*мо«)

Школьники

Л  Р»«сгрм > Зч т и на» >

тЕспеАиое

с ш ♦
П*р***сти ■ статус

• •  Дата ’  •  ^ __
*  н о - Р

т •
С тяус

• » •

П  01 2017 Н*т 03401,СЗ Т^С П С п
1 И_И. '

— 1

П*р#еести •  стагус



1) Зарегистрированное заявление приобретает статус Новое.
2) Постановка заявления в очередь. Для постановки заявления в очередь нажимается 

команда Перевести в статус Очередник.
3) Направление в ООО. В назначенные Регламентом сроки заявления 

рассматриваются, и детей направляют в ООО нажатием команды Перевести в статус 
Зачисление в ООО.

4) Зачисление ребёнка в ООО по заявлению. После фактического зачисления ребёнка 
в ООО сотрудник школы фиксирует факт зачисления в электронном заявлении 
нажатием команды Перевести в статус Зачислен.

Дополнительные возможности работы с заявлением:
• Отправление заявления в отказ. Отказ фиксируется в Системе нажатием команды 

Перевести в статус Отказ. В данном случае статус заявления меняется на Отказ, а 
процесс рассмотрения по данному заявлению приостанавливается.

• Отзыв заявления из процесса рассмотрения. Заявление можно отозвать из процесса 
рассмотрения с момента регистрации в Системе и до зачисления ребёнка в школу. В 
этом случае оно приобретает статус Заморожен. Заявление можно вернуть в процесс 
рассмотрения, но при этом заявление приобретает статус Новое и требует повторной 
проверки информации в заявлении. Для постановки данного заявления на учёт 
необходимо поставить его в очередь.

• Удаление заявления. Заявление удаляется из Системы при соблюдении условий: а) 
в настройках статуса заявления отмечена команда на удаление, б) пользователь 
обладает соответствующим правом.

Жизненный цикл заявления на зачисление или перевод в ООО



Зачисление ребенка в ООО

После предоставления Заявителем оригиналов документов, указанных в Регламенте, 
заявление ставится на учёт в очередь. Оригиналы документов могут предоставляться в 
момент регистрации заявления или после неё, в указанные Регламентом сроки.

Заявление № 03401/03/17012310106

Залвле-ие №03401 С3/1701231010в

« т ю ш ш п ж

Заявление в ООО

I (двмтификатор 6 о сб *€ « 0 -00 65-4 4М - 9а а£ - а70 400М 210<1 
Зарегистрировлно 23.01-2017 14 48 50 723 

Ноиер 03401/СЗ/17012310100
Сиив Имм

Заявлеиие на Нет
пермоа

Катогория прив - 
Доп иифорыация

Учебиый год 2017 
Адрес икреплеи и  Нвт

ОО
Учился в иентре Нет 

обр4эоваиия<ц0)
Исгочиик рвсистрации ВС

Идентмфикатор в ЕЛК - 

Перевести ■ отатус Оаередмик о
Перевод в статус

Г 1

0  Перееод.с.ап*

Заявлеиие<ия)

( | г т а к д |

После комплектования первых классов, т.е. издания приказа о зачислении в ОО (в 
бумажной форме), заявление переводится в статус Зачислен в ООО. А после зачисления 
ребенка в АИС «Сетевой город. Образование» -  в статус Зачислен.

Каждый ребенок распределяется отдельно (массовая операция невозможна), т.е. 
заявлению в АИС «Е-услуги. Образование» присваивается статус «Зачислен в ООО».

Изменение статуса заявления на «Зачислен в ООО»: выбрать ребенка, отметив 
галочкой —> Перевести в статус: Зачислен в ООО —>■ нажать Выполнить:

Школьники

А  Реестры > Заявления > Школьники

Фамилия (Ребёнок) ТЕСТИВАНОВ

Выберите фильтр

Применить

С 2! -►

Перевести в статус Направлен в 0 0

Выбор К0Л0Н1 Показать 10

*

К  Рё^ёнок
’  Дата *  •  

рождения 
(Ребенок)

т в
Заявление 
на перевод

Т 1

Номер

1 т а

Статус

» 1
Тип
заявителя

1 Т О

Заявитель

О ф  4 0

Родитель Предпоч Зарегист

,  _  1"Х1ИЕ 
1 в  г л

23.012017 Нет 03401/03
/1.701221

Очередник Родитель . ТЕСТИВ 
И И

- 9 -  23 01 2017 
™  14 48 50

1 -1  из 1 записей

Регистрация заявления ♦

Персональные данные

Образовательные
организации

На утверждение

Заявления - <

Зарегистри рован ные

Дети

>  Школьники



Окно Ручное комплектование ^  Поиск ^  нажать на строку таблицы, в которой 
указана 0 0  —► н а ж т Л З ы б £ (т ^ т 1ечен н ^к^О О ^^^^

Ручное комплектование

#1 Реестры > Заявления > Шкопьиихи > Ручиое комппектоваиие

Ручиое >оилпе>ю ыние

З о я в л е и и е  03401/С 

Р е Ь е и о к /Д е ти  ТЕСТИС

0  Предпо^ии е мм » м р м и 1ры к о м л л е н о в м м  

0  Выбор о Ф рм о м тел ы м А  о р п и н м ц и и

й  Покаэывать только предпочитаемые 0 0

Муиицилальио* мтоиомио* общеобраэомтельио* учреждемие 172 
муиицилальиото образоваиим город Красиодар срадияя 
общеобраювательиая школа N>101

Рвгистрация заивлеиии

Персоиальиые даииые

Обраэооат ельиые 
оргаиизации

На утверждеиие

Заявлеиия

Заретистрироваииые

Двти

> Шкопьиики

Убрать отметку в строке Показывать только желаемый класс ^  выбрать класс 
распределения —> нажать Распределить:

I щ  Реестры > Заявления > Шкопьники > Ручное комппектование

( 3  Р у ч м о в  к о м п л в к т о о а м м е

З а я в л е н и е  0 3 4 0 1 /0 3 /1 7 0 1 2 3 1 0 1 0 6  
Р с о о н о к /Д е т и  • т и в а Н' ^ с ь м һ н  и н

0  П релп очи твехы е параигтрм  ■омллектоевнии 

О ы бор  к ла ссл

О О  " М у и и ц и л а л ь н о е  а в т о н о м н о е  о О щ с о О р а э о о а т с л ь м о с  у ч р с ж д с н и с  

м у м и ц и п а л ь м о г о  о б р а л о в а м и я  г о р о д  К р а с н о д а р  с р е д м я я  

о б ш е о б р а з о в а т е л ь м а я  ш к о л а  №  1 0 1 ”
♦  В ер и у ть с я  к  выС

| | П я а з ы е а г в  тол ько ж е л а е м ы й  кп а с с

ка зы е а ть  то л ь ко  ж в л а е м у ю  параллель

|У | П ока аы вать  тол ько  с ж е л а е м ы м  проф илем

Вм им ам ие! Доижс 
ие отоОражаются. 
м уницилапитета

к  распредел*
оторы х нет свооодны х I
загрещ ено настройкам»)

— >л *о  шлглжтЛ п р о а ш ь

2 5 /2 5 О б щ е образовател ьн ы й

2 5 /2 5 0  бщ еоб разо  в а т  ел ь н ы й

2 5 Я 5 О б щ е образовател ьн ы й

1А  

1В

1Д

1 Ж

2 3 /2 5

2 5 /2 5

2 5 /2 5

2 4 /2 5

О б щ е образовател ьн ы й  

О б щ е образовател ьн ы й  

О б щ е о б р азо в а т ельный  

О б щ е образовател ьн ы й

Рссистрацин занвлении ♦

Персональнме данные

ооразоватепьные
орсанизации

На утверждение

Заявления — 4

З а р е ги с т  рирован иы е

Д ет и

► Шкпльммки

О т м е м и )ь



После этого появится окно Выбор, которое проинформирует о том, что 
распределение прошло успешно и позволит перейти к заявлению или вернуться к реестру: 

Выбор

Операция выполнена успешно

Переити к заявлению Вернуться к реестру

Если перейти к заявлению, то можно увидеть, что статус его поменялся на Зачислен 
в ООО.

В заявлении в разделе История фиксируются все изменения, которые в него 
вносятся:

0  История й  Обновить

Дата и врөмя Ответственный Дөйствмв Иэиенение Комментарий

05.09.2020
10:54

МИРИНА
А. 0.

Изменение Статус, изменение:
Старое значение: Очередник
Ноөое значение: Зачислен в 0 0 0
При переводе в статус выполнены следующие действия:
Распределение в ОО «Муниципальное общеобразовательное бюджетное 
учреждение "Средняя общеобразовательная школа № 24 имени С.И. 
Климакова" городского округа "город Якутск" Республики Саха (Якутия)» (1 
класс);
Направление, номер путевки: 98401/СА/200905728

05.09.2020
10:54

МИРИНА
А. 0.

Изменение Статус, изменение:
Старое значение: Новое 
Новое значение: Очередник
При переводе в статус выполнены следующие действия: 
Проверка данных

Заявление со статусом Зачислен в 0 0 0  в АИС «Е-услуги. Образование» 
отображается в пуле распределенных из очереди АИС «Сетевой город. Образование»:

(!
Сетевой Город. Образование

шу -ш ч  Городская классическая

Управление 1ланирование Обучение >»

-- Све цения о школе --

Карточка 00

Дополнитель •ые услуги

- г ользователи -

Сотрудники

Ученики

Родители

- Движение --

Движение уч 

Выпускники^

1ЩИХСЯ

гвыбывшие

Список распределённых из очереди

У ^  |  Сетевой Город. Образование 

у  ^ .  Городская классическая гим назия текущ ий 2020/2021 уч.год

Управление Планирование Обучение Журнал Отчеты Ресурсы

Список распределённых

Учебный год  Номер обращ ения Сертификат Пол По фамилии

2021/2022 *  Все *  А ▼ - Я ▼

Обращения

Все

Число записей на странице



Если в столбце Комментарий в строке с данными ребенка есть запись, что он 
находится в какой-либо ДОО, то необходимо дождаться пока комментарий исчезнет (он 
исчезнет только после того, как ДОО сделает данному ребенку документ о выбытии или 
выпуске). Только в том случае, если в столбце Комментарий соответствующая ячейка 
пустая, можно данного ребенка зачислить в 0 0  АИС «Сетевой город. Образование»: 
Управление —► Движение учащихся —► Книга движения учащихся —► Учебный год —► Тип 
документа: Зачисление в школу —► Подтип документа: Все зачисленные —► кнопка 
Добавить:________________________________________________________________________

I -  С е тево й  Город. О б р а зо в ан и е

п лчт! МОБУ СОШ №5 им. Н.О. Кривошапкина

УЛравление Планирование Обучение Расписание Журнал Отчеты Ресурсы МСОКО

Книга движения учащихся

Учебный год Ъш документа Подтип документа Класс

2020/2021 т Зачисление в школу * Все зачисленные - Все -

сО  Добавить у '  Редактировать о Удалить

№ Дата Тип документа
документа документа

Класс
выбытия/

зачисления

Фамилия 
Откуда прибыл

15 15.03.2021 Зачисление в школу 7в Васильева Сайаана <= МБОО СОШ: МБОУ'Оленекская СОШ им.МХНиколаева' (Оленек)

13 19.02.2021 Зачисление в школу 26 Танашкина Амелия <= МБ00 СОШ: МОБУ СОШ №26 гЛкутск (Якутск)

11.4 20.01.2021 Зачисление в школу 10г Иванова Тициана

!►
Управление Планирование Обучение Расписание Журнал Отчеты Ресурсы МСОКО

Книга движения учащихся/Создание документа о движении

Добавитьучөников в приказ 

Документ

Учебный год

Тһп документа

Подтип документа

№ документа

Дата документа

Дата распорядительного 
документа

!►

2020/2021

Зачисление в школу 

Все зачисленные

1

16.03.21 ш
□

Добавитьучеников в приказ

В ы б ер и те  тр е б уе м ы й  сп и со к  уч ащ и хся  д л я  дв и ж ен и я :

о  Быстрый ввод учеников в  

О И м п ортучен ико в  ©  

о  Список выпускников и выбывших ©

о Список выпускников и выбывших с регионального сервера ©  

•  Список распределённы х из очереди ©

Класс зачисления

1а

О Добавить 0  Отмена



Окно Движение учащихся/Создание документа о движении ^  указать № документа 
^  дату документа ^  нажать Добавить учеников в приказ ^  окно Добавить учеников в 
приказ ^  выбрать Класс зачисления ^  выбрать Список распределенные из очереди, 
выбывшие, расиределенные из очереди —>■ нажать Добавить:

Уһравление Планирование Обучение Раслисание Журнал Отчеты Ресурсы

Движение учащихся /Создание документа о движении

С  Восстанов!'М Т Ь С \  -■

Добавить учеников в приказ

Класс мниспеиия 1а
• 1

|  •  Выпускиики.выбыешие. распределеииые из очереди

Быстрыи ввод учемиков 

< Импорт учеников 

| Расширенный импорт учеииков

Отмеиа

Д о к у м е н т

У ч е б м ы й  го д  

Т й п  д о к у м е н т а  

П о д т и п  д о к у м е н т а  

№  д о к у м е н т а

Добавить учеников в прикы  

2017/2018

Зэчисление в школу

Все зачисленные 

123

Д а т а  д о к у м е н т а

Добавьте учеников в приказ

Окно Выбор распределенных из очереди ^  Категория доступности: Распределение 
—► выбрать ребенка —>■ нажать Добавить —>■ документ зачисления в первый класс создан:

4^^Движени^^чаи^ихс^^Редакти£овани^^ок^мемт^^^вижеми^

0 . . ОШ М Н М Я  стамовитк ■м оаи эпрп кам
имтк докумамт

Д о к у м а и т

У-*в»ын год 20 |«Л 017

Тнп донүм«ит* |* ч и с м и м  а имолу

Подтнп доауисита: В<* аачмсламиы*

М* доаумаита I I I

Дата докумоита 1 М . » и В
У чсн и п н /ч

Пол Дата
аоидоимо

Откуда прмвыл ОО. унамииаа а дачуиамта •  
амвогтии

ТЕСТИВАНОВ СЕМЕН ИВАНОвИЧ М 21ДЧоог
В п рсл ап ая  городл

И а у ш и ю ✓  □

После того, как ребенок был зачислен в АИС «Сетевои город. Образование», 
заявления будет автоматом переведен в статус Зачислен в АИС «Е-услуги. Образование».


